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Milano, 24/01/2024 

Nota n. 61 

 

A tutti i docenti  
Scuola secondaria di I grado  

 
Oggetto: Scrutini primo quadrimestre 2023/2024 
 
Si comunica che le operazioni di scrutinio si svolgeranno in presenza nei locali di via Mincio nei 
giorni 30, 31 gennaio e I febbraio. I consigli di classe saranno presieduti dalla Dirigente Scolastica 
secondo la seguente scansione:   
 

data  orario classe 

30/01/2024 14:30-15:30 1 A 

15:30-16:30 2 A 

16:30-17:30 3 A 

31/01/2024 14:30-15:30 1 B 

15:30-16:30 2 B 

16:30-17:30 3 B 

01/02/2024 14:30-15:30 1 C 

15:30-16:30 2 C 

16:30-17:30 3 C 

 
 
I docenti sono tenuti a comunicare per tempo eventuali criticità sulla loro eventuale assenza, in 
modo tale da individuare un docente per la necessaria sostituzione. 
In ogni caso si ricorda che la partecipazione allo scrutinio è un obbligo di servizio. Tutti i docenti 
sono tenuti, quindi, a presenziare agli scrutini delle rispettive classi. 
Per i docenti di potenziamento è opportuno comunicare con anticipo le loro valutazioni al docente 
di riferimento al fine di tenerne conto in sede di scrutinio.   
Oltre agli adempimenti previsti per lo scrutinio del primo quadrimestre, secondo opportunità, 
saranno affrontate anche le problematiche disciplinari individuali o di gruppo classe al fine di 
procedere con eventuali provvedimenti disciplinari. 
Si riportano di seguito le procedure da adempiere per il corretto svolgimento degli scrutini del 
primo quadrimestre:  
INSERIMENTO VALUTAZIONI  
• I docenti sono invitati a caricare i voti e i giudizi sulla piattaforma ARGO entro lunedì 29 gennaio; 
si ricorda che è necessario inserire anche il voto di EDUCAZIONE CIVICA. 
• Inserimento voti per tutti gli insegnanti:  

1. Accedere a DIDUP;  
2. CLICCARE SU SCRUTINI nel menu verticale sx;  

mailto:miic823004@istruzione.it
mailto:MIIC823004@PEC.ISTRUZIONE.IT


 
Ministero dell’Istruzione  

Istituto Comprensivo “Marcello Candia” 
Via Polesine, 12/14 – 20139 Milano (MI)   

Tel.  02/88446515 – 02/88446516  
E mail: miic823004@istruzione.it  – Posta elettronica certificata: MIIC823004@PEC.ISTRUZIONE.IT  

 

 
 

3. Scegliere caricamento voti;  
4. Selezionare classe;  
5. Selezionare PRIMO QUADRIMESTRE;  
6. Selezionare casella voti e assenze;  

 
Compariranno le colonne indicanti sia le proprie discipline che educazione civica. Cliccare sulla 
materia e inserire i voti. Per chi lo desiderasse in alto a destra cliccando su AZIONI è visualizzata la 
dicitura IMPORTA VOTI dal registro elettronico che permette di avere già pronte le medie 
complessive per disciplina.  
Si ricorda che le assenze non vanno conteggiate né inserite prima della chiusura del 1° 
quadrimestre e cioè non prima del 31 gennaio.   
 
Indicazioni per il coordinatore  
Sarà cura del coordinatore la compilazione dei giudizi e la verifica che tutte le valutazioni siano 
state inserite da tutti gli insegnanti entro lo scrutinio.  
Per la disciplina EDUCAZIONE CIVICA il docente coordinatore proporrà il voto desunto dalla media 
dei voti inseriti da tutti i docenti del CDC. 
 
COMPILAZIONE VERBALE SCRUTINIO E STAMPA TABELLONE   
Il coordinatore al momento conclusivo dello scrutinio deve scaricare e compilare il modello di 
verbale direttamente da ARGO cliccando su AZIONI in alto a destra COMPILA VERBALE scegliendo 
il terzo modello (verbale scrutinio intermedio).  
Una volta compilato il verbale bisogna opportunamente firmarlo e inviarlo prima possibile 
all’indirizzo: verbali.docenti@icmarcellocandia.edu.it . Si raccomanda di stampare una copia da 
inserire in una apposita cartellina insieme alla stampa del tabellone riepilogativo delle valutazioni.   
I docenti sono invitati a rendersi reperibili 15 minuti prima dell’inizio dello scrutinio in modo tale 
da agevolare le operazioni di scrutinio.  
Si confida nella consueta fattiva collaborazione di tutti i docenti.  
 
 

 Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Maria Finizia Felaco  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art.3, comma 2, del D. Lgs. n.39/1993 
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